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SKOLNI RAD PRIPRAVNE TRIDY

VNITRNi PREDPIS €. 45

C.j.: 2§ 560/2022

Mgr. Michaela Vackova

Nahrazuje: NA

Schvalil: Mgr. Michaela Vackova, feditelka Skoly
Pedagogickd rada projednala dne: 30.8. 2022

Skolskd rada schvalila dne: .29.8.2022

Vypracovano dne: 01.09. 2022

Platnost ode dne: 01.09. 2022

Utinnost ode dne: 01.09. 2022

Spisovy znak: A4 Skartacni znak: A5

Zmény ve vnitinim pfedpisu jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvofi
soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zdkladé ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona €. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim
stfednim, vy$s$im odborném a jiném vzdé€lavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici.
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® dodrzovat zakladni normy spoleenského chovani a dohodnuta pravidla (napf. dbéat na
potadek a &istotu ve Skole, ve $kole se pfezouvat, zdravit vSechny zaméstnance Skoly véetné
hostti, odkladat pokryvku hlavy v prostorach Skoly, své nazory vyjadfovat sluSnym zptisobem)

e pfedchazet vzniku konfliktnich situaci a usilovat o jejich vhodné a konstruktivni feSeni podle
svych schopnosti a moZnosti

® ohlasovat tfidnimu nebo dozirajicimu uciteli veSkeré projevy hrubosti, Sikanovéani
a rizikovych jevi

® naleZite se starat o své véci a nenechavat je bez dozoru

@ ihned informovat vyucujiciho v pfipad€ ztraty osobni véci

® odevzdat nalezené véci do kancelare Skoly

® ohlasit thned Uraz svijj ¢i jiné osoby

o t¥idit odpad
74k m4 zakizino

® nosit do 8koly véci nesouvisejici s vyukou (napf. cennosti, vy$si obnos penéz)
® nosit do Skoly véci, které mohou ohrozit zdravi, zplsobit uraz, predmety nebezpecné (noZe,
zbrang, vybusniny, zdbavnou pyrotechniku apod.)

® nosit, distribuovat a zneuZivat navykové latky ve Skole, v aredlu Skoly a na akcich
organizovanych 3kolou (v ptipadé podezieni z poZiti a manipulace a ndvykovou latkou Skola
udini ozndmeni policejnim organdim)

® pouzivat veskera elektronickd zafizeni ve vyuce (mobilni telefony, ptehravace, zdznamova
zafizeni, fotoaparaty apod.) bez souhlasu vyucujictho, vCetné pofizovani obrazovych
a zvukovych zdznami a jejich nésledného Siteni

e pii vyuCovacich hodinach mit nahlas zapnuty mobilni telefon

® pii vyuéovacich hodinach pouZivat mobilni telefon, neur¢i-li vyuujici jinak

1.3 Prava zakonnych zastupcii
Zikonni zastupci zaka maji pravo

® na informace o prib&hu a vysledcich vzdélavani svého ditéte od vyucujiciho a tfidnich ucitelt
® znat kritéria hodnoceni

e na poradenskou pomoc $koly nebo $kolského poradenského zafizeni v zéleZitostech
tykajicich se vzdélavani

e vyjadiovat se ke viem rozhodnutim, které se tykaji podstatnych zaleZitosti vzdélavani jejich
déti ve skole

® seznamit se se $kolnim vzd&lavacim programem uloZenym u vedeni Skoly a na webovych
strankach Skoly

e volit a byt voleni do 8kolsk€ rady
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® pisemné pozadat o zdivodnéné uvolnéni zaka z vyuky

e pisemné poZadat feditele $koly o uvoln&ni Zaka ze zdravotnich nebo jinych zdvaznych divoda
zcela nebo zéasti z vyucovani n€kterého predmeétu

e pisemné pozadat feditele Skoly o povoleni vzdélavani podle individualniho vzd€lavaciho
planu; zakonny zastupce je povinen vytvofit pro vzdélavani odpovidajici podminky

e hajit pfimé&fenym zplsobem opravnéné zajmy svého ditéte

® na ochranu osobnich daju o ditéti a roding

1.4 Povinnosti zakonnych zastupcu
Zakonni zastupci jsou povinni

e zajistit pravidelnou dochazku svého ditéte ve vyuce dle rozvrhu hodin véetné Skolnich akci

e dbat na ptipravu svého ditéte do $koly, pravidelng kontrolovat jeho Skolni préaci (ocefovat
uspéchy a podpofit ho pti netispéchu), informovat se na hodnoceni a chovani ditéte

e oznamovat $kole udaje nezbytné pro Skolni matriku (§ 28 odst. 2 a 3 Skolského zdkona —
jméno, piijmeni, rodné &islo, statni obanstvi, misto narozeni, misto trvalého pobytu Zaka; udaje
o ptedchozim vzdélavani; udaje o tom, zda je Zék zdravotné postiZen, v&etné druhu postiZeni,
nebo zdravotng znevyhodnén; tudaje o zdravotni zpuUsobilosti ke vzdé€lavani
a o zdravotnich obtiZich, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani; jméno a piijmeni
zakonného zastupce, misto jeho trvalého pobytu, adresa pro dorucovéni pisemnosti, telefonické
spojeni) a zmény v t&chto udajich; dalii udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdé€lavani nebo
bezpecnost Zaka
® na vyzvani pedagogickych pracovnikli se osobné zudastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani a chovani ditéte
e dokladat diivody nepfitomnosti Zaka ve vyuovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem
e nahradit-$kodu, kterou dité zptsobilo svym nevhodnym chovanim a imyslnym ni¢enim
Skolniho majetku

1.5 Pravidla vzajemnych vztahu zaka a zakonnych zastupcu
s pedagogickymi pracovniky sSkoly

e Zakonni zéstupci a pedagogiéti pracovnici se vzajemné podporuji a podle svych schopnosti
a moZnosti spolupracuji na vychové a vzd&lavani Zakt v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy
a vnitinimi pravidly Skoly.

e V3ichni zaméstnanci $koly chrani Zaky pred vSemi formami $patného zachazeni, sexualniho
nasili a zneuzivani; dbaji, aby Z4ci nepfichazeli do styku s materidly a informacemi pro né
nevhodnymi; nevmésuji se do jejich soukromi; zjisti-li, Ze je zak tyran, kruté trestdn nebo je s
nim jinak Spatné zachdzeno, spoji se s vychovnou poradkyni a organy na pomoc ditéti; specidlni
pozornost vénuji ochrané pfed navykovymi latkami.
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3. vyuovaci hodina 10.00 — 10.45
4. vyuéovaci hodina 10.55 — 11.40

Organizace dne v pfipravné tfide:

Denni rezim
Cas (orientaéni) Popis
6.15-7.45 Ptichod 7&k( do $kolni druZiny, pfiprava na dopoledni ¢innosti
7.45-8.00 Ptedani 7k ze $kolni druZiny ucitelkdm/ Pfichod Zakl do Skoly
8.00-9.30 Komunitni kruh, &innosti podle integrovanych blokl — rozvijeni védomosti,

dovednosti, schopnosti, postojt a hodnot, vzdélavaci ¢innosti zaloZené na
proZitkovém, kooperativnim, situaénim a spontannim socialnim uceni. Relaxacni
chvitky
9.30-10.00 Osobni hygiena, dopoledni svadina
10.00 - 10.45 | Individudlni prace, herni aktivity
10.45 - 10.55 Prestavka, relaxace
10.55-11.40 IndividuaIni a skupinova prace podle integrovanych biokd (i mimo budovu 3koly)
Hodnoceni, spoleéné rozlouceni, hygiena
11.40-12.30 Obéd
12.30 Predani déti do skolni druZiny
12.30-17.00 | Odpoledni druzina

e V odiivodnénych p¥ipadech lze vyutovaci hodiny dglit, spojovat a organizovat jinou formou.
Vyuéovani na celé Skole muze také probihat
v projektech, blocich a podobné. Odlisna doba ukonéeni vyudovani je oznamena zakonnym
zastupcim (nejpozdéji den predem).

e Ptestavky mezi vyudovacimi hodinami jsou desetiminutové, v odivodnénych piipadech
mohou byt zkraceny na 5 minut, velka pfestavka trva od 9.40 do 10.00.

e Skola zodpovida za Zaky v dob& dané rozvrhem v&etn& prestéavek. Z&kim neni dovoleno
zdrzovat se v dob& mimo vyucovani bez dozoru uéitele v budové Skoly.

e 74k p¥i vyudovani nevyruiuje, aktivné se Gi¢astni prace v hoding€ a udrzuje své pracovni misto
v pofadku a Cistoté.

e Dopoledni svaginy a ob&dy zajistuje MS Ctyflistek. Obédy se vydavaji od 11.40 do 12.30
v mistnosti uréené pro vydej jidla a pro stravovani.

® Pro ziky je zajistén pitny reZim po celou dobu vyucovani.

2.2 Rezim pri akcich mimo Skolu

® Pfi akcich mimo $kolu zajistuji ucitelé nebo zamé&stnanci $koly dohled 15 minut pied
stanovenou dobou shromazdéni. Misto, ¢as shromazd&ni Zakd a skonceni akce prokazatelné
oznami pedagogitti pracovnici zajistujici dohled nejméné 2 dny pfedem zékonnym zastupcim
prostiednictvim informa¢niho listku s navratkou.

e Pii organizaci vyuky pii akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci Cinnosti Skoly mimo
misto, kde se uskute€iuje vzdélavani, stanovi zatazeni a délku prestavek pedagog povéteny
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3. Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi Zzaku
i zaméstnancu Skoly a jejich ochrany pfed rizikovym chovanim
a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

e 7aci se chovaji pfi pobytu ve $kole a na akcich organizovanych kolou tak, aby neohrozili
Zivot, zdravi ani majetek svijj ¢i jinych osob.

e Dohled nad 74Ky je zaji$tén po celou dobu jejich pobytu ve skolni budové, piehledy
povéfenych osob jsou vyvéseny v kancelafi. Zaci se mimo vyucovani nezdrzuji v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zpiisobilou osobou.

e 7aktm je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebiéi, vypinadi a elektrickym zatizenim.
e Vétrani tfid velkymi okny se provadi jen v pribéhu vyu€ovaci hodiny a pod dohledem
vyuéujiciho. O pfestavkach se mize vétrat pomoci ventilace. Zaci maji zakézano vyhazovat
cokoliv z oken.

® Pouceni o bezpe¢nosti se provadi ped kazdou akci mimo Skolu a pred kazdymi prazdninami
a feditelskym volnem. O pouceni zakli provede uditel zdznam.

® V3ichni zaméstnanci $koly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zaki a vytvafet podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro pfedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat zdkiim nezbytné informace
k zajisté€ni bezpec€nosti a ochrany zdravi.

® Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi préci
a protipozarni predpisy. Pokud zjisti zdvady a nedostatky ohroZujici zdravi a bezpe¢nost osob
nebo jiné zavady technického rdzu nebo nedostateCné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moZnosti zabranit
vzniku Skody.

® Kazdy uraz, poranéni ¢1 nehodu, k niZ dojde béhem pobytu zéki ve Skolni budové nebo mimo
budovu pii akci pofadané Skolou, Zaci hlési ihned vyuéujicimu nebo pedagogickému dohledu.
® Pfi urazu zaméstnanci Skoly poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni
zaka lékafem. Uraz ihned hlési vedeni $koly a vyplni zdznam v evidenci urazi, ptipadné€ vyplni
pfedepsané formulare. Bez zbyteéného odkladu informuji zakonné zastupce.

® Pedagogicti a provozni pracovnici $koly nesmi zédky v dobé dané rozvrhem bez dohledu
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu. Skola odpovida za zaky v dobé dané jejich
rozvrhem vyuky vcetné prestavek.

® Vsichni zaméstnanci Skoly se fidi Minimalnim preventivnim programem $koly a pokyny
metodika prevence. Prib&éZzn¢ sleduji konkrétni podminky a situaci ve Skole z hlediska vyskytu
rizikového chovani, uplatiiuji rizné formy a metody umoziujici v€asné zachyceni ohroZenych
zakda.

® Projevy Sikanovani, rasismu, xenofobie, nasili, omezovani osobni svobody, poniZzovani apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zakii viiéi jinym Zakdm nebo skupinam
jsou v prostorach skoly a pii Skolnich akcich ptisn€ zakaziny a jsou povaZovany za hruby
piestupek proti fadu Skoly. Dojde-li k podezieni, Ze Sikanovani naplnilo skutkovou podstatu
trestného ¢inu, bude skuteénost oznamena Policii CR

® Zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické atoky Zaka vii¢i zaméstnancim $koly nebo
viici ostatnim zZaklim se povazuji za zvlasté zavazné zavinéné poruseni povinnosti.
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e podpora, povzbuzovani, budovani sebedtvéry, védomi vlastni hodnoty, uspokojovéni potieby
uspéchu,

e vytvafeni ucebnich situaci, které davaji viem Zakam realnou Sanci dosahnout uspéchu,

e otevienost vi&i vyvoji — chyba jako piirozeny jev, pravodni znak uceni: vSichni Zaci mohou
dosdhnout ucebnich cild, pokud jim bude poskytnut dostate¢ny ¢as na studium, opravovani
chyb a zvladnuti postupnych krokd,

® piimé&ieng obtizné tikoly vzhledem k individudlnim moZnostem jednotlivych Zak,

® hodnoceni Z4ka vzhledem k jeho pfedchozim vykontim, individudlnim predpokladiim
a mife vloZeného usili,

e hodnotici pfistupy napoméhajici rozvoji osobnosti ditéte a jednozna¢né podporujici jeho
vzdélavaci aktivitu — hodnota znamky nepfekryva vyznam hodnoty vzd€lani.

5.3 Zasady a pravidla hodnoceni pribéhu a vysledkii vzdélavani a
chovani ve skole a na akcich poradanych Skolou

Hodnoceni pribéhu a vysledk vzdélavani a chovani Zzaku je jednoznacné, srozumitelné,
srovnatelné s pfedem stanovenymi kritérii, vécné a vSestranné. Hodnoceni je pedagogicky
zdtivodnéné, odborné spravné a dolozitelné. Pii hodnoceni pedagogicky pracovnik uplatiiuje
pfiméfenou naro¢nost, objektivitu a pedagogicky takt vici zdkovi.

vvvvvv

hodnoceni, pokud negativni hodnoceni Zaka neni zpisobeno dlouhodobym nebo opakovanym -
neplnénim zékladnich Skolnich povinnosti.

Problémy a skute¢nosti tykajici se hodnoceni vyzZadujici zvlastni zietel projednaji ucitelé
s feditelem Skoly nebo s povéfenym zastupcem feditele, popiipad€ je pfednesou na
pedagogické rad€. Ucitelé zvoli takovou formu, aby nedoSlo pii feSeni k nebezpeci
z prodleni.

5.4 Informovani zakonnych zastupcu
Informovanost zakonnych zastupcii je zajisSt'ovana pribéziné

Vztahy mezi pedagogy a zakonnymi zastupci déti jsou zaloZeny na vzajemné otevienosti,
vstficnosti, respektu, divéte a ochoté spolupracovat. Zakonni zastupci informativné
komunikuji s u€itelkou b&hem ptichodu déti do Skoly nebo pii jejich piebirani, podrobnéji pak
v dobé konzultaénich hodin a na tfidnich schiizkach. Kromé& konzulta¢nich hodin také mohou
vyuZivat pracovni e-mail pedagogt a telefonni spojeni na odlouc¢ené pracoviste.

Skolni Fad pfipravné tridy Stranka 11z 15




Zakladni skola Mélnik, Jaroslava Seiferta 148, prispévkova organizace

Oblast hodnoceni

Co

Kdo

Kdy

Podminky
vzdélavani

Na urovni $koly:

Vybaveni tfidy pomtckami
Nastaveni rezimu dne
Organizace chodu
Personalni zajisténi

reditelka
ucitelky

Pribézné
vyhodnoceni
2x roéné

Prace vyucujici

Na trovni Skoly:

Tvorba a naplfiovani TVP

Pristup k détem

Pedagogicky styl

Vzdélavaci nabidka

Komunikace (s détmi, zakonnymi
zastupci, pedagogickymi pracovniky
skoly)

Tvorba podnétného prostfedi
Spolupréce se SPP (3kolni specialni
pedagog, Skolni psycholog)
Diagnosticka ¢innost

Urovef zajisténi bezpeénosti

a ochrany zdravi

reditelka

Pribézné
Vyhodnoceni
béhem
hospitaci

Realizace
integrovanych
blokd

Na urovni tridy:

Co se povedlo?

Co se nepovedlo a proc?

Co se déti naucily (vybér kli¢ovych,
dil¢ich kompetenci)

Jaké hodnoty, zkusenosti, postoje
ziskaly

Vhodnost zvolenych témat
Efektivnost pouZitych metod

Ucitelky

Po ukonceni IB
vyhodnoceni
4x rocné

Ttidni program

Na Grovni tfidy:

Co se podafilo spinit
K ¢emu je nutno se jesté vratit
Rozbor efektivnosti hernich aktivit

Ucitelky

Tydné

Diagnostika

Na Urovni tfidy:

Vyuéujici vede individudIni hodnotici
arch ditéte

Vysledky diagnostiky ditéte do néj
zaznamenava

Spolupracuje se skolni specidlni
pedagozkou

Vychazi ze zpracovanych PLPP

K pokrokiim ditéte se vyjadfuje i jeho
zakonny zastupce

Zjistuje se dosaZenad trovern v téchto
oblastech:

Praktickd samostatnost

Citova samostatnost

Socidlni samostatnost

Vyslovnost, gramaticka spravnost fedi,
slovni zasoba, troven
komunikativnosti

Lateralita ruky, koordinace ruka-oko,
drZeni tuzky

Diferencované vnimani

Ucitelky

Ucitelky
Rodic

PriibéZné
vyhodnoceni
2x ro¢né
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Zéci pripravnych t¥id jsou se $kolnim fadem sezndmeni na zaGatku kaZdého Skolniho roku
tiidnimi uciteli, seznameni je zaznamenano v tiidnich knihach. Zakonni zastupci stvrdi
seznameni se Skolnim fadem podpisem.

Pozn. Je-li v textu pouZit termin zak, ugitel, feditel, zastupce feditele apod., mysli se tim zaroveti
1 Zakyng, ucitelka, feditelka, zastupkyné feditele apod.

V Meélniku dne 30. 8. 2022

Ay !
Mgr. Michaela Vackova
feditelka Skoly
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